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I. CELEPROCEDUR

zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow poprzez:
» wdrazanie zasad postgpowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,
= usystematyzowanie i wdrozenie odpowiednich zasad postepowania wobec
uczniéw,

» zwickszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty.

Dotyczy

= npauczycieli,
= rodzicow,
= uczniow,

= pracownikow administracji i obstugi.

II. Telefonyalarmowe:

112 — numer alarmowy
997 — policja
998 — straz pozarna

999 — pogotowie ratunkowe



W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeplywu informacji
pomiedzy organami szkoly oraz calym Srodowiskiem szkolnym, a przede
wszystkim zapewnienia bezpiecznego pobytu dziecka w szkole, stosuje si¢
nastepujace procedury dotyczace réznych sytuacji szkolnych.
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IV.

PRZEBYWANIE W BUDYNKU SZKOLY

Przebywanie 0s6b postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.

Rodzice przyprowadzajacy dzieci z klas I11- V111 nie odprowadzajg ich do klas.
Miejscem oczekiwania i odbioru dziecka ze szkoty jest hol wejsciowy.

Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicow uczniow niepetnosprawnych w szkole.

Ucznidw klas 1'i 11 do sal lekcyjnych moga odprowadzi¢ rodzice /opiekunowie prawni/
Dzieci uczeszczajace do oddziatlu ,,0” przyprowadzane sg i odbierane z sal, w ktérych

odbywaja si¢ zajecia

ROZPOCZECIE I ZAKONCZENIE ZAJEC SZKOLNYCH

Uczniowie uczgszezajgcy do $wietlicy majg zapewniong opieke wychowawcéw
swietlicy od godz. 6:30 do 16:00.

Pozostali uczniowie przychodza do szkoty na 15 minut przed rozpoczeciem zajgé
lekcyjnych.

Uczniowie przebywajacy w sali 1 przed salg lekcyjng od godziny 7:45 — 8:00 znajduja
si¢ pod nadzorem nauczycieli pelnigcych dyzury na pietrach.

Uczniowie klas I- 11l moga przebywa¢ w salach lekcyjnych od godziny 7:45 pod
opieka nauczycieli uczacych w danej klasie.

Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opiekg nauczycieli.

Rodzice/prawni opiekunowie uczniow klas I-III odbieraja swoje dzieci zaraz po
zakonczeniu zaje¢ szkolnych. Jesli dziecko uczgszeza do $wietlicy to rodzice zglaszaja
odbior nauczycielowi $wietlicy. Fakt ten zostaje odnotowany w dzienniku zajeé
swietlicy.

Uczniowie klas I- 11l moga by¢ odbierani przez osoby wskazane przez rodzicow
/prawnych opiekundow/ w o$wiadczeniu wypelnionym przez nich we wrze$niu.

Oswiadczenie pozostaje w dokumentacji szkolne;j



10.
11.

Rodzice/prawni opiekunowie niemogacy 0sobiscie odebra¢ dziecka ze szkoty,
zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w nagtych
przypadkach telefonicznie lub osobiscie), kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty.
Zglaszaja te sytuacje wychowawcy klasy oraz (jesli dziecko korzysta ze swietlicy) takze
nauczycielowi §wietlicy. Fakt telefonicznej prosby zwolnienia dziecka do domu nalezy
odnotowa¢ w dzienniku elektronicznym w zaktadce Kontakty z rodzicami.

Po zakonczonych zaje¢ciach uczniowie klas I-III sprowadzani sg do holu wejSciowego
przez nauczyciela majacego z nimi ostatnig lekcje. Czg$¢ dzieci przekazywana jest pod
opieke nauczyciela §wietlicy. Uczniowie, ktorzy maja zgod¢ rodzicéw na samodzielny
powr6t wychodza ze szkoty.

Czas oczekiwania na zajecia pozalekcyjne uczniowie spedzajg W Swietlicy.

Uczniowie, ktorzy maja zgode rodzicow na samodzielny powrdot do domu, czas

oczekiwania na zajecia pozalekcyjne moga spedza¢ w bibliotece szkolne;j.

ORGANIZACJA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie z
planem zaje¢ uczniow.

Dzwonek rozpoczyna i1 konczy zajecia lekcyjne. Jednostka lekcyjna w klasach IV-VIII
trwa 45 minut.

Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych, nie wolno im
samowolnie oddala¢ si¢ poza jej teren, z wylaczeniem placu przed szkotg podczas 20
minutowej przerwy.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecno$ci, zaznacza nieobecno$ci 1 na
biezaco notuje spdznienia.

Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez
wychowawce lub innych nauczycieli.

Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych i telefonéw komérkowych opisane sg w
procedurze uzywania telefonéw komorkowych 1 innych urzadzen elektronicznych
niniejszego dokumentu.

Uczniowie maja mozliwos¢ przechowywania w szkole podrecznikow, przyborow i
materiatow szkolnych niezbednych im do procesu dydaktycznego (w salach lekcyjnych,
przedmiotowych i w przydzielonej uczniowi szafce).

Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali;

odpowiadajg za to wszyscy uczniowie.



9. Klasopracownie w czasie przerw pozostaja dla uczniow zamknigte, chyba ze w sali
przebywa opiekun pracowni lub inny nauczyciel dbajacy o odpowiednie zachowanie
uczniow.

10. W czasie zaje¢¢ notuje sie wyjécie ucznia do toalety.

11. Wychowawca decyduje o mozliwosci udziatu ucznia w przygotowaniach programow
artystycznych, zawodach, wyjsciach, konkursach, wycieczkach, peknionych
obowigzkach ~w  samorzadzie klasowym 1  szkolnym, uroczystosciach
okolicznosciowych. Nauczyciele, ktorzy zwalniajg ucznidow z lekcji na wyzej
wymienione zaj¢cia zglaszajg ta informacje wychowawcy oraz innym nauczycielom

przez dziennik elektroniczny.

VI. PROWADZENIE DOKUMENTAC(]I WYCHOWAWCY KLASY
DOTYCZACE]

ODBIERANIE DZIECKA ZE SZKOLY ORAZ ZAJEC POZALEKCYJNYCH

1. Kazdy wychowawca Klas I-I11:

a. Zbiera od rodzicow o$wiadczenia wedtug przyjetego przez szkote wzoru (termin —
pierwszy tydzien wrze$nia), w ktorych rodzice wyrazaja zgode na samodzielne
powroty dziecka ze szkoty do domu, przejmujac za nie odpowiedzialno$¢ w tym
czasie.

b. Gromadzi i przechowuje oswiadczenia w teczce wychowawcy do konca roku
szkolnego.

C. Zamieszcza w dzienniku lekcyjnym nazwiska dzieci, posiadajace pozwolenie na

samodzielny powrdt.

d. Sporadyczny samodzielny powrét dziecka do domu, udokumentowany stosownym
o$wiadczeniem, ktore maja obowiagzek zlozy¢ rodzice/prawni opiekunowie,
przechowuje w teczce wychowawcy 1 informuje o tym nauczyciela prowadzacego
ostatnig lekcje w klasie.

2. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym

roku szkolnym.

VII. USPRAWIEDLIWIANIE NIEOBECNOSCI UCZNIOW

1. Usprawiedliwien nieobecnosci uczniow na zajeciach edukacyjnych dokonuja

rodzice/prawni opiekunowie, poprzez dziennik elektroniczny.
-7-



2. Ponadto usprawiedliwienie moze nastgpi¢ na podstawie:
a. zwolnienia lekarskiego;
b. zwolnienia przez nauczyciela-opickuna (jesli dziecko reprezentuje szkole np. w
zawodach sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).
2. Usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia w szkole nalezy przekaza¢ wychowawcy w
ciggu dwoch tygodni po dacie ustania nieobecnosci. W przeciwnym wypadku godziny

nieobecne sg nieusprawiedliwione.

VIII. ZWOLNIENIE UCZNIOW Z ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

KLASY IV - VIII

1. Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych w danym dniu na podstawie zgtoszenia
przez rodzica / prawnego opiekuna do wychowawcy, nauczyciela prowadzacego zajgcia
lub sekretariatu szkoty przekazanego za pomoca dziennika elektronicznego, pisemne;j
prosby, telefonicznie lub osobiscie.

2. Telefoniczne lub osobiste zgltoszenie prosby o zwolnienie ucznia z zaje¢ lekcyjnych
nauczyciel/wychowawca odnotowuje w dzienniku lekcyjnym w zaktadce kontakty z
rodzicami przez nauczyciela zwalniajgcego.

3. Rodzic /opiekun prawny zwalniajacy dziecko z zaje¢ szkolnych zobowigzany jest
zapewni¢ dziecku bezpieczenstwo po opuszczeniu zajec.

4. Nieobecno$¢ na lekcji ucznia zwolnionego nauczyciel odnotowuje w dzienniku

lekcyjnym jako ,,nieobecny usprawiedliwiony”.

KLASY 0 - Il

1. Ucznia klas 0 — III moze zwolni¢ z zaje¢ lekcyjnych w danym dniu rodzic/opiekun
prawny, odbierajac go osobiscie. Zwolnienie nauczyciel zapisuje w dzienniku

lekcyjnym w zaktadce kontakty z rodzicami przez nauczyciela zwalniajgcego.

IX. POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY MA DOLEGLIWOSCI
ZDROWOTNE NA LEK(JI

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji nauczyciel
podejmuje nastgpujace dziatania:
a. Zasiega opinii pielgegniarki szkolnej, ktora w razie potrzeby skontaktuje si¢ z

rodzicami i ustali z nimi dalsze postgpowanie w sprawie ucznia.
-8-



b. W przypadku nieobecnosci pielegniarki kontaktuje si¢ z wychowawca klasy,
ktory telefonicznie ustali z rodzicami ucznia forme¢ powrotu dziecka do domu
(w  razie niecobecno$ci wychowawcy nauczyciel sam  podejmuje

WW. cZynnosci).

Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoty, lub uczen ma silne dolegliwosci bolowe,
piclegniarka lub nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe i powiadamia o tym fakcie
rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka oraz dyrektora szkoty.

Do przyjazdu pogotowia ratunkowego, uczen pozostaje pod opieka pielegniarki, a w
razie jej nieobecnosci- nauczyciela lub innego pracownika szkoty

Jezeli stan zdrowia ucznia wymaga udzielenia pomocy przedlekarskiej, to jest ona
udzielana przez pielegniarke szkolna.

. Pod nieobecno$¢ pielegniarki szkolnej pomocy przedlekarskiej uczniowi udziela
wychowaweca klasy, nauczyciel prowadzacy zajecia lub inny pracownik szkoty.
Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku osob nieposiadajacych kwalifikacji
medycznych ogranicza si¢ do wykonania opatrunku, utozenia dziecka w odpowiedniej
pozycji, wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia do
sytuacji zagrozenia zycia.

. Podanie jakiegokolwiek doustnego srodka farmakologicznego jest dopuszczalne przez
pielegniarke szkolng, w skrajnych przypadkach przez inng osobg, po konsultacji z
rodzicem (opiekunem prawnym) dziecka lub lekarza.

W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzgcego w tym samym czasie
zajecia dydaktyczno-wychowawcze lub opiekufcze z grupa ucznidow jest on
zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych.

. Po przybyciu do szkoty rodzice (opiekunowie prawni) ucznia lub lekarz pogotowia
ratunkowego przejmujg odpowiedzialno$¢ za dziecko. Szkota udziela tym osobom

wszelkiej koniecznej pomocy.

PROCEDURA ZGEASZANIA 1 USTALANIA OKOLICZNOSCI
WYPADKOW

. Pracownik, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku, niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke; wzywa pielegniarke szkolng lub pogotowie ratunkowe;
zawiadamia dyrektora szkoty i rodzicéw dziecka.

. Do przyjazdu pogotowia ratunkowego pielegniarka szkolna lub pracownik szkoty

udziela uczniowi pierwszej pomocy.



10.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik niezwlocznie zawiadamia

spotecznego inspektora pracy oraz organ prowadzacy.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor niezwtocznie zawiadamia
prokuratora i kuratora o$wiaty.
O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor zawiadamia niezwlocznie
powiatowy inspektorat sanitarny.
Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy, dyrektor szkoty lub
upowazniony przez niego pracownik szkoty zabezpiecza miejsce wypadku w sposdb
wykluczajacy dopuszczenie osob niepowotanych.
Cztonkéw zespotu powypadkowego powotuje dyrektor szkoty.
W sktad zespotu powypadkowego wchodzi:

a. pracownik stuzby bezpieczenstwa

b. spoteczny inspektor pracy,

Cc. pielggniarka szkolna,

d. dyrektor lub jego zastepca,

e. nauczyciel wychowania fizycznego
Jezeli z waznych przyczyn w pracach zespotu nie mogg uczestniczy¢ ww. osoby w
sktad zespotu wchodzi dyrektor szkoly oraz inny upowazniony pracownik szkotly
legitymujacy si¢ przeszkoleniem w zakresie BHP.
W sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora
oswiaty lub rady rodzicow.
Przewodniczacym zespolu jest spoteczny inspektor pracy lub pracownik
legitymujacy si¢ przeszkoleniem w zakresie BHP.
Zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje
powypadkowa, w tym protokot powypadkowy.
W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego
zespolu. Cztonek zespotu, ktéry nie zgadza si¢ ze stanowiskiem
przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje si¢ w
protokole powypadkowym.
Przewodniczacy zespolu poucza poszkodowanego lub reprezentujace go osoby
o przystugujacych im prawach w toku postgpowania powypadkowego.
Przewodniczacy zespotu zaznajamia z trescig protokotu powypadkowego i
innymi materiatami postgpowania powypadkowego rodzicow poszkodowanego
ucznia, a w przypadku poszkodowanego pracownia — osoby upowaznione.
Protokét powypadkowy dorecza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z

materiatami postgpowania powypadkowego.
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16. Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole lub placowce.

17. Organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protokét powypadkowy dorecza si¢ na
ich wniosek.

18. W ciagu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby powiadomione
moga ztozy¢ ustne lub pisemne zastrzezenie do ustalen protokolu na rece
przewodniczacego zespotu powypadkowego.

19. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.

20. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy moze:

a. zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych,
b. powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia
postepowania powypadkowego.
21. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow uczniow oraz pracownikow szkoty.
22. Dyrektor szkoty omawia z pracownikami szkoty okolicznos$ci i przyczyny wypadkow

oraz ustala §rodki niezbedne do zapobiegania im w przysztosci.

XI. POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA SPRAWIAJACEGO TRUDNOSCI
WYCHOWAWCZE

Ogolne zasady:

1.Uczen sprawiajgcy trudnosci wychowawcze podlega karom zawartym w Statucie Szkoty

2. Pracownik szkoty, ktory zaobserwowal ucznia sprawiajacego problem wychowawczy,
zglasza zaistnialy fakt wychowawcy klasy, pedagogowi szkolnemu lub dyrektorowi szkoty.

3. Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe¢ z uczniem, diagnozujac problem. W
przeprowadzeniu rozmowy moze prosi¢ o pomoc dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego,
psychologa lub innego nauczyciela.

4. O zaistniatym problemie wychowawczym wychowawca klasy ma obowigzek telefonicznie,
osobiscie lub pisemnie powiadomi¢ rodzicow/opiekundéw prawnych danego ucznia, mozliwie
jak najszybciej (w zaleznosci od wagi problemu).

5. Wychowawca klasy ustala termin spotkania z rodzicami (mozliwie jak najszybciej),

ktorego celem jest omOwienie zachowania ucznia, ustalenie dalszych dziatan i1 przekazanie
informacji o konsekwencjach zwigzanych z problemem wychowawczym (zgodnie ze statutem

szkoty).
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6. Wychowawca klasy (lub pedagog szkolny) moze pomdc rodzicom/opiekunom prawnym w
ustaleniu zasad postepowania 1 konsekwencji wobec dziecka, z uwzglednieniem
obowigzujacych metod wychowawczych.

7. W przypadku kolejnych wykroczen ucznia, wychowawca klasy zawiera kontrakt miedzy
uczniem i jego rodzicami /opiekunami prawnymi; nastepuje gradacja kar (zgodnie ze statutem).
8. Wychowawca klasy monitoruje wywigzywanie si¢ ucznia z ustalen zawartych w kontrakcie;
wspiera ucznia i motywuje do zmiany zachowania.

9.Jezeli zachowanie ucznia nadal jest niewlasciwe, aby wesprze¢ dziecko i rodzicow, pedagog
szkolny proponuje pomoc instytucji specjalistycznych.

9. Wychowawca klasy i rodzice (opiekunowie prawni) dziecka wspotpracuja w wymianie
informacji na temat postepéw dziecka lub ich braku.

10. Jezeli zachowanie dziecka nie ulega poprawie, a rodzice/opiekunowie prawni nie
wspoOtpracuja ze szkota 1 instytucjami wspomagajacymi, dyrektor szkoly moze zglosi¢ sprawe
do Sadu Rodzinnego.

11. W przypadku ustanowienia nadzoru kuratora sadowego nad rodzing lub nieletnim, pedagog
szkolny 1 wychowawca klasy wspolpracuja z wyznaczonym kuratorem. Wspdlnie ustalaja
formy pomocy, odpowiednie metody wychowawcze i obserwuja dalsze zachowanie ucznia i
rodzicow.

12. Wychowawca klasy prowadzi Teczke Wychowawcy, w ktorej dokumentuje prace z dang
klasa.

13. Dyrekcja szkoly zastrzega sobie prawo do zmian w procedurze, jesli mialoby to poprawié
funkcjonowanie szkoty.

14. W przypadku niewtasciwych zachowan uczniow, wynikajacych ze stwierdzonych zaburzen
lub odchylen rozwojowych (na podstawie przekazanej przez rodzicow dokumentacji
psychologiczno — pedagogicznej, medycznej), zasady postepowania pracownikow szkoly sg
odrgbnie dostosowywane.

16. Pracownik szkoty ma prawo obrony koniecznej przed agresywnym zachowaniem ucznia w

przypadku, gdy zagrozone jest jego zycie lub zdrowie.

Szczegolowe dzialania nauczyciela w przypadku niewlasciwych zachowan uczniow takich
jak: przeszkadzanie w prowadzeniu lekcji, uzywanie wulgarnych slow, niekulturalne
zachowania wobec kolegow czy pracownikow szkoly, przejawy agresji fizycznej bez
uszkodzenia ciala (np. popchniecia, lekkie uderzenia), celowe wprowadzanie w blad przez

ucznia.
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1. Rozpoznanie sytuacji.

2. Ustne upomnienie ucznia przez nauczyciela.

3. Po 3 — krotnym ustnym upomnieniu — wpisanie uwagi do dziennika elektronicznego.

4. Rozmowa dyscyplinujaca ucznia z wychowawca klasy i/lub pedagogiem szkolnym w
obecnosci rodzicow/opiekundéw prawnych.

5. Powtarzajace si¢ zachowania skutkujg wpisywaniem uwag.

6. Po 3 — krotnym wpisaniu uwag nastepuje zawarcie kontraktu miedzy wychowawcg

klasy a uczniem i jego rodzicami/prawnymi opiekunami.
7. Brak poprawy zachowania zobowigzuje wychowawce do udzielenia uczniowi
pisemnej nagany.

8. Skierowanie rodzicéw/opiekundw prawnych do instytucji specjalistycznych

(np. PPP).

9. Udzielenie pisemnej nagany przez dyrektora szkoty na wniosek wychowawcy klasy
(i/lub pedagoga szkolnego) z wpisem do dziennika lekcyjnego.

10.Karne przeniesienie do klasy rownolegte;.

Szczegolowe dzialania nauczyciela w przypadku razacego zachowania uczniéow, np.
agresji fizycznej z uszkodzeniem ciala, wymuszania, kradziezy, falszowania dokumentow

szkolnych.

1. Rozpoznanie sytuacji (w przypadku bojki rozdzielenie uczestnikow zajécia 1 udzielenie
pomocy).

Poinformowanie wychowawcy klasy

Wezwanie rodzicow do szkoty w trybie pilnym.

W przypadku kradziezy, w uzasadnionych sytuacjach, wezwanie policji.

o b~ N

Rozmowa dyscyplinujaca ucznia z dyrektorem szkoty w obecnosci wychowawcy Klasy,

pedagoga szkolnego i rodzicow/opiekunéw prawnych.

6. Spisanie kontraktu miedzy wychowawca a uczniem i jego rodzicami/prawnymi
opiekunami.

7. Udzielenie kary zgodnie ze Statutem Szkoty

8. W przypadku kradziezy, wymuszania — zwrot mienia.

9. W przypadku powtdrzenia omawianych zachowan nalezy zastosowa¢ gradacje kar

przewidzianych Statutem.
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XII.

POSTEPOWANIE  WSZYSTKICH PRACOWNIKOW  SZKOLY
W SYTUACJACH ZAGROZENIA UCZNIOW DEMORALIZACJA

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu, narkotykéw, srodkow

psychotropowych lub innych substancji w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia

nauczyciel powinien podjaé nastepujace kroki:

a.
b.

C.

e

przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy;

wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty;
wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekunow) ucznia i
przekazuje im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowg z rodzicami oraz z
uczniem, w ich obecnosci. Uczen zostaje zobowigzany do zaniechania
negatywnego post¢powania natomiast rodzice do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. Wychowawca (pedagog, psycholog) moze zaproponowaé rodzicom
w ramach interwencji profilaktycznej skierowanie dziecka do specjalistycznej
placowki i udziatu dziecka w programie terapeutycznym;

Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoly wowczas
dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub
policje.

Nauczyciel ma obowiazek sporzadzenia protokotu zdarzenia.

2. Gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod

wplywem alkoholu lub narkotykéw powinien podja¢ nastepujace dziatania:

a.
b.

d.

powiadamia wychowawce klasy;

odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego;

wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medycznej;

zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicow/prawnych opiekunow,
ktorych zobowiazuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice
odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu dziecka w szkole lub przeniesienia do
placéwki stuzby zdrowia badz przekazaniu do dyspozycji funkcjonariuszom
policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia z

dyrektorem szkoty;
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3.

4.

5.

XIII.

e. dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia
bedacego pod wptywem alkoholu odmawiajg przyjscia do szkoty.

f. Nauczyciel ma obowiazek sporzadzenia protokotu zdarzenia.

W przypadku, gdy nauczyciel lub pracownik szkoly znajduje na terenie szkotly
substancj¢ przypominajacg wygladem narkotyk powinien jg zabezpieczy¢ do przyjazdu
policji oraz powiadomi¢ dyrektora szkoty.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk podejmuje nastepujace dziatania:

a. odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzglegdow bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego;

b. w obecnosci innej osoby (pedagoga, wychowawcy, dyrektora) ma prawo zadac,
aby uczen przekazat mu tg substancje, pokazatl zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnoS$ci
przeszukania odziezy ani tornistra ucznia jest to czynno$¢ zastrzezona
wylacznie dla policji;

c. powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow i wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa;

d. o zaistnialej sytuacji powiadamia najblizsza jednostke policji.

f. Nauczyciel ma obowiazek sporzadzenia protokotu

zdarzenia.
W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatdw wybuchowych i innych
niebezpiecznych substancji nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoty, zapewnié
bezpieczenstwo osobom przebywajacym na terenie szkoty oraz uniemozliwi¢ dostep

innym uczniom do tych przedmiotow.

ORGANIZACJA PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH 1 DYZUROW
NAUCZYCIELI

NAUCZYCIEL

1.

Niezwlocznie po dzwonku na przerwe rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu
zgodnie z harmonogramem dyzuréw. Harmonogram dyzuréw znajduje si¢ w pokoju
nauczycielskim i gabinecie dyrektora szkoty.

Dyzuruje W przydzielonym sektorze, ktore opuszcza wraz z dzwonkiem na lekcje.
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3. W trakcie pehlienia dyzuru zajmuje miejsca umozliwiajgce mu ogarni¢cie wzrokiem
catego terenu dyzurowania.

4, W miar¢ mozliwosci stara si¢ eliminowaé sytuacje zagrazajgce zdrowiu 1 zyciu
uczniow, wydaje polecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniow.

5. Obowiazkowo 1 natychmiast zglasza dyrektorowi szkoty zauwazone zagrozenie,
ktdrego nie jest w stanie sam usunac.

6. Zawiadamia na pismie kierownika administracyjno-gospodarczego szkoly o
zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia szkolnego. O innych zdarzeniach
zagrazajacych zdrowiu 1 bezpieczenstwu uczniow oraz pracownikow zawiadamia
dyrektora szkoty.

8. W miar¢ mozliwo$ci ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego (okno, drzwi,
gazetki, obrazy, itp.) przez dzieci na przydzielonym terenie i powiadamia wychowawce
1 dyrektora szkoty.

9. Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoly podczas pehlnienia dyzuru, w wyniku
ktérego uczen doznat obrazen ciala lub ma silne dolegliwosci bélowe nauczyciel
informuje sekretariat szkoty. Powiadamia niezwlocznie dyrektora o zaistnialej sytuacji.
Nauczyciel ma obowigzek sporzadzenia protokotu zdarzenia.

10. Zgtasza wychowawcy niewtasciwe zachowanie podopiecznych.

11. Petni dyzur w sposOb czynny nie zajmujac si¢ sprawami postronnymi. Nie pozwala, aby
inne czynnosci przeszkadzaty mu w rzetelnym petnieniu dyzuru.

12. Nie powinien zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastgpstwa.

13. Nauczyciel przyjmujacy zastepstwo za nieobecnego pracownika peini rowniez dyzur w
jego zastepstwie. W przypadku, gdy ma planowo swoj dyzur, zgtasza zaistniatg sytuacje
wicedyrektorowi, ktéry wyznacza innego nauczyciela na zastepstwo w petnieniu
dyzuru.

14. Dyzury rozpoczynaja si¢: 0 godzinie 7:45 i trwaja do zakonczenia zaje¢ edukacyjnych

15. Samowolne zejscie lub niewywigzanie si¢ z obowigzku pelnienia dyzuru jest
powaznym zaniedbaniem i naruszeniem dyscypliny pracy.

16. Regulamin pelnienia dyzurow szczegdlowo okresla zakres obowigzkow nauczyciela

dyzurujacego.

UczNIoWIE
1. W czasie przerw zachowujg si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych osob (nie

biegaja, nie hatasujg).
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2. Po korytarzu i schodach przemieszczajg si¢ zgodnie z ruchem prawostronnym.
3. Mogga siada¢ tylko w miejscach do tego przeznaczonych.

4. Klasopracownie w czasie przerw pozostaja dla ucznidéw zamknigte, chyba ze w sali
przebywa opiekun pracowni lub inny nauczyciel dbajacy o odpowiednie zachowanie
uczniow

5. Dbaja o czystos¢ 1 porzadek w najblizszym otoczeniu, szanuja mienie szkoty (nie
niszczg sprzetow, $cian itp.), dbaja o cudzg wlasno$¢ (nie niszczg plecakOw, nie

zrzucajg ubran z wieszakodw w szatniach, nie niszczg szafek itp.).

6. W kabinie toalety ma prawo przebywac tylko jeden uczen.

XIV. STOLOWKA SZKOLNA

1. Stotéwka szkolna czynna jest w godzinach od 11:30 do 14:00.

2. Podczas pierwszej przerwy obiadowej o godzinie 11.30 obiad spozywaja uczniowie
klas O-111, na drugiej klasy 1V- VIII.

3. Dzieci z klas 11-VIII samodzielnie schodza i wracaja ze stotéwki do sali lekcyjnej.
Uczniowie klas 0-1 schodzg pod opieka nauczyciela.

4. Dzieci ze swietlicy idg na obiad pomiedzy przerwami obiadowymi o godzinie 12-tej.

5. Opieke nad uczniami podczas przerw obiadowych sprawuja nauczyciele petnigcy dyzur

w stolowce.

6. W stolowce szkolnej uczen powinien:

a. spokojnie poruszac si¢ po stotowce,

b. zachowywac porzadek przy odbiorze drugiego dania oraz przy zwrocie naczyn,
c. spozywac positek w ciszy i spokoju,

d. zostawi¢ po sobie porzadek (odnie$¢ talerz i sztutce oraz zostawié czyste
miejsce na stoliku).

e. Uczen ma obowigzek pozostawi¢ plecak przed stotowka w miejscu do tego
wyznaczonym.

f. O nagannym zachowaniu ucznia w stotéwce bedzie informowany wychowawca,

rodzice/opiekunowie oraz dyrektor szkoty.

g. Podczas wydawania positkow w stoldéwce moga przebywaé wytacznie osoby
spozywajace positek (rodzice/opiekunowie 1 inne osoby proszone s3 o
niewchodzenie do stotOwki).

h. Przed okienkiem, w ktorym wydaje si¢ positki, obowigzuje kolejka w jednym

szeregu i Kierunku.
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XV.

XVI.

7.Nauczyciel:

a. Nadzoruje okreslone tury obiadowe.

b. Podczas dyzuru w stotowce nie je obiadu.

o

Nie wpuszcza do stotowki 0s6b postronnych, np. rodzicow.

o

. Nadzoruje porzadek podczas spozywania positkow przez uczniéw: odniesienie

talerzy, kubka, sztuécow, itp. oraz kontroluje kulture spozywania positkow.

PRZYPROWADZANIE 1 ODBIERANIE DZIECI ZE SWIETLICY
SZKOLNE]J PRZEZ RODZICOW

. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej doprowadzane sa i odbierane osobiscie przez

rodzicow/opiekunow z sali Swietlicowej w godzinach 6:30-16:00.

. Rodzice zobowigzani sg przestrzega¢ wczesniej zadeklarowanych godzin pobytu dzieci

w $wietlicy.

. Osoba odbierajagca ucznia jest zobowigzana do zgloszenia odbioru dziecka

wychowawcy $wietlicy.

. W przypadku nieodebrania dziecka ze $wietlicy nauczyciel §wietlicy ma obowigzek

wyjasni¢ przyczyny takiego zaj$cia.

. Po zakonczeniu zaj¢¢ swietlicowych rodzice ponoszg odpowiedzialno$¢ za nieodebrane

dziecko. W razie nieodebrania ucznia ze $wietlicy w godzinach jej pracy oraz braku
kontaktu z jego rodzicami/prawnymi opiekunami dziecko moze zosta¢ przekazane pod

opieke odpowiednim organom (policja).

. Rodzice dzieci odebranych ze S$wietlicy po godzinach zakonczenia jej pracy

zobowigzani s3 do napisania wyjasnienia oraz wpisania si¢ do rejestru dzieci

nieodebranych.

. W przypadku nieodebrania dziecka ze $wietlicy w godzinach jej funkcjonowania

nauczyciel §wietlicy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny takiego zajscia

SPRAWOWANIE OPIEKI NAD UCZNIAMI PRZEBYWAJACYMI W
BIBLIOTECE SZKOLNE]

. Uczniowie moga przebywa¢ w bibliotece szkolnej w czasie wolnym od zaje

lekcyjnych w godzinach pracy biblioteki.
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XVII.

Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej maja obowigzek przestrzegania
regulamindw biblioteki szkolnej: regulaminu biblioteki, regulaminu czytelni ¢
W  przypadku niewlasciwego zachowania si¢ ucznibw w bibliotece szkolnej
(nieprzestrzeganie regulaminéw) obowigzujg nast¢pujace kroki postepowania:

a. upomnienie ustne;

b. zapis w zeszycie uwag;

c. zgloszenie wychowawcy klasy oraz zapis w dzienniku szkolnym (w razie

sytuacji powtarzajacych sig¢).

ORGANIZOWANIE WYCIECZEK SZKOLNYCH

Wycieczki szkolne organizowane sa zgodnie z aktualnie obowigzujacym prawem oraz
,Regulaminem organizacji wycieczek szkolnych Szkoty Podstawowej nr 1 w
Miechowie”

Nauczyciel organizujacy wycieczke jest zobowigzany do poinformowania rodzicOw o
terminie, miejscu i czasie trwania wycieczki.

W zaleznosci od miejsca, czasu trwania wycieczki oraz wieku dzieci przydzielona jest
odpowiednia liczba opiekunow.

Kierownik wycieczki zobowiazany jest do pobrania z sekretariatu szkoly wyposazone;j
apteczki.

Uczniowie zobowigzani sg do przestrzegania regulaminu wycieczki.

Opiekunowie wycieczki maja obowigzek sprawdzania stanu osobowego uczestnikéw
przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdoéw oraz po

przybyciu do punktu docelowego.

W przypadku odlaczenia si¢ ucznia od grupy, uczen bezwzglednie ma obowigzek
natychmiast dolaczy¢ do grupy, a jezeli jest to niemozliwe — pozosta¢ w miejscu
odtaczenia.

Kierownik wycieczki (w przypadku wskazanym w pkt. 7), podejmuje ponizsze
dziatania:

a. zapewnia bezpieczenstwo pozostatej grupie dzieci i w miarg mozliwosci
przeszukuje najblizsze otoczenie;

b. powiadamia policje, straz miejska;

c. kontaktuje si¢ z rodzicami (prawnymi opiekunami) dziecka;

d. pozostaje do dyspozycji stuzb i wyjasnienia sytuacji.
-19 -



10.

11.

12.

13.
14.

O zaistniatej sytuacji niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Zbieraniem pieniedzy na wycieczke zajmuje si¢ wychowawca klasy lub osoba przez
niego upowazniona.

Opiekun wycieczki (wychowawca klasy) przygotowuje dokumentacje w dwoch
egzemplarzach, z ktorych jeden zostaje w szkole, a drugi zabiera ze sobg kierownik
wycieczki. Po powrocie z wycieczki kopia dokumentacji pozostaje w dokumentacji
wychowawcy klasy.

Na wypadek zmiany warunkow pogodowych nalezy mie¢ przygotowany program
zastepczy wycieczki.

Wszystkie wyjscia i wycieczki nalezy wpisa¢ do rejestru wyjs¢é.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy bezwzglednie pouczy¢ wszystkich jej
uczestnikow o sposobie zachowywania si¢ w czasie nieszcze$liwego wypadku,

przedstawi¢ program, harmonogram i regulamin wycieczki.

FINANSOWANIE WYCIECZKI

1.

XVIIIL.
1.

3.

Opiekun zobowigzany jest sporzadzi¢ plan finansowy wycieczki, ktory okresla ogolny
koszt wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Rodzice ucznibw bioracych udzial w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia
zwigzanych z nig kosztow.

Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swojego dziecka w wycieczce, a nastgpnie
deklaracje te wycofali, zobowigzani sa do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.
Kierownik wycieczki i opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztéw udziatu w wycieczce.
Za regulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych z wycieczka odpowiada

kierownik wycieczki.

Kierownik wycieczki po jej zakonczeniu dokonuje rozliczenia w terminie 2 tygodni.

Dowodami finansowymi sg listy wplat oraz rachunki, faktury, bilety wydawane przez
uprawione do tego podmioty gospodarcze. W uzasadnionych przypadkach dowodem
moga by¢ o$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki

i opiekundw.

KORZYSTANIE Z SZAFEK SZKOLNYCH
W szafkach uczniowie pozostawiajg wierzchnie ubranie oraz obuwie.
2. Za pozostawione w szafkach rzeczy wartosciowe  (dokumenty,
klucze,telefony komorkowe, pienigdze itp.) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

Kazdy oddzial ma w danym roku szkolnym przydzielone szafki.
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XIX.

XX.

Uczniowie maja obowigzek dbac o czystos¢ w pomieszczeniach szafkach.
Uczniowi za brak poszanowania mienia szkoty grozg kary wymienione w Statucie
Szkoty.

KORZYSTANIE Z AUTOMATOW WYDAJACYCH ZYWNOSC I NAPOJE

Z automatow mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie i pracownicy Szkoty.
Zlokalizowane sg one w miejscu ogdlnodostepnym.

W czasie lekcji uczen nie ma prawa do zakupow. Moze ich dokona¢ przed, po lekcjach

lub w czasie przerw.

ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA DZIECKA W SIECI

Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie sg zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem utrudniajagcym uczniom dostep do tresci niepozadanych.
Uczniowie mogg korzystac z Internetu wytacznie pod kontrolg nauczyciela.
W przypadku korzystania z Internetu uczniowie maja obowiazek:
a. przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo
poznanych o0s6b,

b. nie przekazywac danych osobowych,
C. nie umieszczaé treSci obrazliwych na stronach www (ksiegi gosci) i na dysku

komputera,
d. przestrzegac etykiety,
e. w razie wystapienia sytuacji ktopotliwej, niejasnej zwroci¢ si¢ do nauczyciela o

pomoc.

4. Wszystkie incydenty, ktdre nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zgtosi¢ do

XXI.

1.

dyrektora szkoty, oraz gdy zaistnieje taka potrzeba, odpowiednim organizacjom i

instytucjom zajmujacym si¢ Sciganiem przestepstw internetowych.

. Nauczyciel ma obowigzek uswiadomic rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem

ZACHOWANIE BEZPIECZENSTWA PRZED, PODCZAS I PO LEKCJI
WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

Nauczyciele wychowania fizycznego informuja uczniow na poczatku roku szkolnego o
zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz korzystania ze sprzetu sportowego. Maja

obowigzek podania takiej informacji takze podczas lekcji z wykorzystaniem sprzgtu
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

sportowego.

Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego, znajdujacy si¢ w szatni lub
korytarzu wychowania fizycznego, sa pod opieka dyzurujacego w tym segmencie
nauczyciela wychowania fizycznego.

Wchodzenie do sali gimnastycznej podczas przerw oraz poza wynikajacymi z planu
godzinami wychowania fizycznego jest zabronione bez zapewnionej opieki nauczyciela.
Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajacymi z planu
godzinami wychowania fizycznego, jest zabronione bez zapewnionej opieki
nauczyciela.

Podczas przerw miedzylekcyjnych drzwi sali gimnastycznej oraz drzwi prowadzace na
boisko szkolne sg zamknig¢te.

Grupy ¢wiczebne moga przebywa¢ w sali gimnastycznej i boisku szkolnym tylko w
obecnos$ci nauczyciela.

Uczniowie zobowigzani sg przestrzegaé¢ polecen nauczyciela, dotyczacych szczegolnie
tadu, porzadku i dyscypliny oraz zasad dotyczacych wykonywania ¢wiczen i
uczestnictwa w grach i zabawach.

Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawiac i korzystac z niego tylko w obecnos$ci nauczyciela.
Przybory do ¢wiczen mozna pobiera¢ tylko pod nadzorem nauczyciela.

Wszelkie uszkodzenia sprzgtu podczas lekcji nalezy natychmiast zgtosi¢ nauczycielowi.
Wspinanie si¢ po drabinkach, kopanie pitki, korzystanie z przyboroéw 1 przyrzadow w
sposdb niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.

Wszystkich ¢wiczacych obowiazuje strdj i obuwie gimnastyczne dobrane odpowiednio
do pory roku i1 miejsca gdzie odbedzie si¢ lekcja (sala gimnastyczna, boisko
przyszkolne).

Aktywne uczestnictwo w lekcji bez stroju sportowego jest zabronione.

Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie,
zwolnienie od rodzicéw) pozostaja pod opieka nauczyciela w sali gimnastycznej lub
boisku 1 biernie uczestniczg w zajgciach.

Uczniowie skarzacy si¢ na zte samopoczucie sg zwolnieni z wykonywania ¢wiczen 1 w
miar¢ potrzeby kierowani do pielggniarki szkolne;.

Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia dyrektora szkoty o kazdym powaznym
wypadku.

Kazde nieszczes$liwe zdarzenie nalezy odnotowa¢ w rejestrze wypadkow uczniow, ktory
znajduje si¢ w sekretariacie szkoty.

Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela

opuszcza¢ sali gimnastycznej lub boiska przyszkolnego.
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19. Przed wejsciem do sali gimnastycznej umieszczony jest regulamin korzystania z sali

XXII.

XXIII.

gimnastycznej.

KORZYSTANIE ZE SZKOLNEGO PLACU ZABAW

Plac zabaw stuzy zabawie, rekreacji i wypoczynkowi dzieci klas O-111.
Dzieci moga przebywac na terenie placu zabaw tylko pod opieka nauczycieli.
Z urzadzen zabawowych nalezy korzysta¢ zgodnie z ich przeznaczeniem, a ponadto z
uwagi na bezpieczenstwo bawigcych sig, nalezy przestrzega¢ nastepujacych regut:
a. W poblizu urzadzen zabawowych zabronione sg gry zespotowe,
b. zabronione jest wchodzenie na elementy konstrukcji urzadzen zabawowych
nieprzeznaczonych do zabaw,
c. zabronione jest korzystanie ze wszystkich urzadzen, przez wigcej niz jedno
dziecko na kazdym stanowisku.
Na placu zabaw obowiazuje zakaz:

a. za$miecania terenu,
b. dewastowanie urzadzen zabawowo-rekreacyjnych oraz ogrodzen,

C. przechylanie si¢ przez murek i wchodzenie na ogrodzenie wokot szkoty.
Wszelkie zauwazone przez opiekunow uszkodzenia urzadzen zabawowych lub
niszczenia zieleni nalezy niezwlocznie zgtasza¢ w sekretariacie szkoty.
Opiekunowie dzieci dbaja 0 to, aby teren placu zabaw mogt stuzy¢ wylacznie, jako

miejsce bezpiecznych zabaw i wypoczynku.

KORZYSTANIE ZE SZKOLNEGO BOISKA

Wrhascicielem boiska jest Szkota Podstawowa nr 1 w Miechowie.

Boisko szkolne jest miejscem przeznaczonym do prowadzenie zaje¢ wychowania
fizycznego oraz zajeé rekreacyjno- sportowych.

Urzadzenia oraz sprz¢t sportowy znajdujacy si¢ na boisku moze by¢ uzywany tylko w
obecnosci 1 na polecenie nauczyciela.

Przed rozpoczeciem zajg¢ lekcyjnych i1 po ich zakonczeniu szkota nie ponosi
odpowiedzialnos$ci za bezpieczenstwo ucznidéw znajdujacych si¢ na terenie boiska
szkolnego.

Korzystanie z boiska szkolnego dla osdb postronnych mozliwe jest po uprzednim
uzgodnieniu z dyrektorem szkoty.

Wszelkie uszkodzenia boiska 1 jego urzadzen nalezy zglasza¢é do nauczycieli

wychowania fizycznego, w sekretariacie szkoty lub bezposrednio do dyrektora szkoty.
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XXIV.

XXV.

10.

Stan techniczny obiektu sportowego kontroluje nauczyciel prowadzacy zajecia.
Za wszelkie uszkodzenia odpowiada materialnie osoba, ktéra wyrzadzita szkode lub jej
prawni opiekunowie.
Na obiekcie obowigzuje zakaz:
a. wprowadzania psow i innych zwierzat,
b. niszczenia urzadzen,
c. wspinania si¢ po konstrukcjach koszowych i bramkach,
d. niszczenia zieleni i tawek,
e. jazdy na boisku pojazdami,
Osoby przebywajace na terenie obiektu sportowego zobowigzane sg do zachowania

porzadku i przestrzegania powyzszego regulaminu.

ZAPEWNIENIE OPIEKI PODCZAS ZAJEC NA BASENIE

Uczniowie Kklas O-1IT wychodza na basen z sali lekcyjnej pod opieka swoich
wychowawcdw lub nauczyciela wyznaczonego przez dyrektora szkoty

Uczniowie Kklas IV — VIII po przerwie mi¢dzylekcyjnej przechodza do szatni i wraz z
nauczycielem wychodza na basen

Uczen moze byé¢ zwolniony z zaje¢ odbywajacych si¢ na ostatnich lekcjach po
przedlozeniu pisemnego zwolnienia od rodzica/ opiekuna.

Podczas zajg¢¢ na basenie uczniowie pozostaja pod opieka instruktora i nauczyciela
Ucznidow przebywajacych na basenie obowigzuje przestrzeganie regulaminu
korzystania z basenu.

Uczen moze opusci¢ ptywalnig tylko pod opieka nauczyciela

POSTEPOWANIE NAUCZYCIELI W SYTUAC)JI UJAWNIENIA W
SZKOLE ZJAWISKA CYBERPRZEMOCY

W przypadku, gdy zostaje w szkole zgloszony przypadek cyberprzemocy 1 agresji

elektronicznej nalezy podja¢ nastepujace dziatania:

Ustali¢ okolicznosci zdarzenia.

1.

Wszystkie przypadki przemocy, a wiec takze przemocy z wykorzystaniem mediow
elektronicznych, powinny zosta¢  wilasciwie zbadane, zarejestrowane i
udokumentowane.

Jesli wiedzg o zaj$ciu posiada nauczyciel, ktory nie jest wychowawca, powinien

przekaza¢ informacj¢ wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga szkolnego
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I dyrektora.

3. Pedagog szkolny i dyrektor wspdlnie z wychowawca powinni dokonaé analizy
zdarzenia i zaplanowac dalsze postepowanie.

4. Do zadan szkoly nalezy takze ustalenie okolicznosci zdarzenia i ewentualnych
swiadkow.

5. Na etapie zabezpieczania dowodow i ustalania tozsamosSci sprawcy cyberprzemocy w
procedurze interwencyjnej bierze udziat nauczyciel informatyki.

Zabezpieczy¢ dowody.

1. Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i1 zarejestrowane.
Nalezy zanotowaé date 1 czas otrzymania materiatlu, tre§¢ wiadomos$ci oraz, jesli to
mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu
komoérkowego itp.) lub adres strony www, na ktorej pojawity si¢ szkodliwe tresci czy
profil.

2. Sprawdzi¢, czy ofiara cyberprzemocy potrafi wskazaé¢ sprawce badz przynajmniej ma
przypuszczenie, kto moze nim by¢.

3. Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac si¢ z dostawca ustugi w
celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materialow.

4. W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato sie, ustali¢
nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.

Podja¢ dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy. Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany
i jest on uczniem szkoly, pedagog szkolny peklniacy w szkole rol¢ koordynatora dzialan
wychowawczych wobec uczniéw wymagajacych szczeg6lnej uwagi powinien podja¢ dalsze
dzialania:

1. Przeprowadzi¢ rozmowe zZ uczniem-sprawca przemocy o jego zachowaniu.

2. Powiadomi¢ rodzicow sprawcy i omoéwic z nimi zachowania dziecka

3. Obja¢ sprawce opieka psychologiczno-pedagogiczng, w uzasadnionym przypadku
mozna w toku interwencji zaproponowac¢ uczniowi (za zgoda rodzicow) skierowanie
do specjalistycznej placowki i udzial w programie terapeutycznym.

Podjaé dzialania wobec ofiary cyberprzemocy. Umozliwi¢ wsparcie psychiczne.

1. Uczen bedacy ofiarg cyberprzemocy powinien otrzymac poradg, jak ma si¢ zachowac,
aby zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa 1 nie doprowadzi¢ do eskalacji
przesladowania.

2. Po zakonczeniu interwencji nalezy monitorowac sytuacje ucznia sprawdzajac, czy nie
sa wobec niego podejmowane dalsze dzialania przemocowe, badz odwetowe ze strony

sprawcy.
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3. Rodzice dziecka bedacego ofiara cyberprzemocy powinni by¢ poinformowani o

problemie i otrzyma¢ wsparcie i pomoc ze strony szkoty. W rozmowie z nimi pedagog
lub wychowawca przedstawiajg kroki, jakie zostaty podjete w celu wyjasnienia zajscia

oraz zapewnienia bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi, a takze, jesli to

wskazane, zaproponowa¢ rodzicom 1 dziecku pomoc specjalisty (psychologa,

pedagoga).

Sporzadzi¢ dokumentacje¢ z zajscia.

XXVI.

1. Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej -z rozmoéw ze

sprawca, poszkodowanym, ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia. Dokument
powinien zawiera¢ date 1 miejsce rozmowy, personalia 0sob bioracych w niej udziat i

opis ustalonego przebiegu wydarzen.

. Jesli rozmowa przebiegata w obecnosci $wiadka (np. wychowawcy), powinien on

podpisac notatke po jej sporzadzeniu.

. Jesli zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wiaczy¢ do

dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis itp.).

Dyrektor szkoty pisemnie powiadamia sad rodzinny o sprawie w sytuacji, gdy:

1) rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiaja wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do
szkoly, a uczen nie zaniechat dotychczasowego postgpowania lub gdy do szkoty
naptywaja informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka;

2) szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze (rozmowa z
rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagogiem
itp.), a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow.

3) Powazne przypadki cyberprzemocy przebiegajace z naruszeniem prawa (np. grozby
karalne ,propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych treéci itp.) zostaja przez
dyrektora szkoly bezwzglednie zgloszone na policj¢. Procedura jest wdrazana w
zycie w momencie oficjalnego zgtoszenia zjawiska cyberprzemocy przez jej ofiarg

Iw przypadku 0s6b petnoletnich/ lub rodzica /prawnego opiekuna/ ucznia.

UZYWANIE TELEFONOW KOMORKOWYCH I INNYCH URZADZEN
ELEKTRONICZNYCH

1. Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ warunkow korzystania ww. urzadzen na
terenie szkoty.

2. Podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonow
komdrkowych. Aparaty powinny by¢ wylgczone i odtozone do pudetka z
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przegrodkami po wejsciu do sali lekcyjnej na czas trwania lekcji.
3. Nagrywanie dzwigku I obrazu za pomoca telefonu, badz innego nosnika jest

zabronione.

4. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zagubienie lub uszkodzenie aparatu na
terenic szkoly (uczen zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu) oraz w

trakcie innych zaje¢ szkolnych (np.: kino, wycieczka).

XXVII. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA
ZAJEC LUB SZKOLY PRZEZ UCZNIA

1. W przypadku, gdy uczen samowolnie opuszcza lekcjg, nauczyciel prowadzacy
zajgcia po stwierdzeniu nieobecnosci odnotowuje ten fakt w dzienniku i informuje
wychowawce lub pedagoga szkolnego, a w razie jego nieobecno$ci dyrektora
szkoty.

2. Wychowawca lub pedagog szkolny podejmuje dziatania w celu ustalenia miejsca
pobytu ucznia w czasie nieobecnosci na zajeciach.

3. Jezeli uczeh nie przebywa na terenie szkoty, pedagog lub dyrektor szkotly
natychmiast powiadamia rodzicéw/ opiekundéw o zdarzeniu. Po wyczerpaniu
wszystkich mozliwosci kontaktow z rodzicami kontaktu z rodzicami 1 ustalenia
miejsca pobytu ucznia zawiadamia policje.

4. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (opiekunow prawnych) i wspolnie z
pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich
obecnosci. Zobowigzuja ucznia do zaniechania samowolnego opuszczania zaje¢, a
rodzicéw do kontrolowania frekwencji dziecka. Sporzadzaja notatke ze spotkania.

5. W przypadku stwierdzenia kolejnych przypadkéw samowolnego opuszczania zajec,
wychowawca ponownie wzywa rodzicow (opiekunéw prawnych) do szkoly i w
obecnosci pedagoga przeprowadza koleja rozmowe z uczniem 1 jego rodzicami
(opiekunami prawnymi). Wspolnie opracowuje si¢ kontrakt, okresla sposoby
pomocy uczniowi oraz czgstotliwos¢ 1 rodzaj kontroli jego zachowania.

6. W przypadku dalszego braku realizacji obowigzku szkolnego, pedagog w

porozumieniu z dyrektorem szkoly powiadamia Sad Rodzinny.
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XXVIII.

PROCEDURA POSTEPOWANIA DOTYCZACA NIEREALIZOWANIA
OBOWIAZKU SZKOLNEGO.

. Przez nierealizacj¢ obowigzku szkolnego nalezy rozumie¢ niecobecno$¢ w okresie

jednego miesigca na co najmniej 50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

. Wychowawca klasy 1 nauczyciele zobowigzani sg do systematycznej kontroli obecnosci

ucznia na zajeciach lekcyjnych.
Po stwierdzeniu faktu 5-dniowej nieobecnosci ucznia, wychowawca zobowigzany jest
do ustalenia powodu nicobecnosci i w przypadku nieuzasadnionej absencji

poinformowania pedagoga szkolnego.

. Pedagog szkolny lub wychowawca powinien nawigza¢ kontakt z rodzicami i

przypomnie¢ o konsekwencjach prawnych wynikajacych z dalszej nieuzasadnionej

nieobecnosci dziecka w szkole.

. W przypadku, gdy fakt nieusprawiedliwionych nieobecnosci w szkole si¢ powtarza

pedagog szkolny wraz z wychowawca analizujg sytuacje ucznia i podejmuja dziatania w
celu poprawy sytuacji (rozpoznanie sytuacji ucznia, rozmowy z uczniem i jego

rodzicami, udzielenie wsparcia w pokonywaniu trudnosci szkolnych).

. Jezeli nie ma mozliwosci kontaktu telefonicznego lub rodzic dwukrotnie nie stawit si¢

na umowione z wychowawca spotkanie, zostaje wystane pisemne zawiadomienie 0
absencji ucznia (listem poleconym przez sekretariat szkoty) z prosbg o kontakt rodzica

ze szkota.

. W przypadku dalszego unikania kontaktu ze strony rodzicéw (opiekunéw prawnych)

pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem powiadamia Sad Rodzinny o

nierealizowaniu obowigzku szkolnego przez ucznia.

. Jesli dziecko nie zglosito si¢ na poczatku roku szkolnego do szkoty 1 wykorzystano

wszystkie dostepne $rodki, aby ustali¢ miejsce zamieszkania dziecka, ktore nie
rozpocze¢lo nauki we wskazanym obwodzie, pedagog szkolny w porozumieniu 2z
dyrektorem powiadamia policje i Wydzial Edukacji Urzegdu Gminy i Miasta w
Miechowie.
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XXIX.

XXX.

PROCEDURA POSTEPOWANIA SZKOLY w SYTUAC]I
KRZYWDZENIA DZIECKA W RODZINIE.

Nauczyciel, ktéry podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje o tym

fakcie wychowawcg, a ten pedagoga szkolnego.

. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem, w zaleznosci od sytuacji, przeprowadza

rozmowe¢ z dzieckiem, prosi pielggniarke szkolng o pomoc w dokonaniu wywiadu lub

podejmuje inne przewidziane prawem czynnosci zmierzajgce do rozpoznania sprawy.

. Jezeli po rozmowie z dzieckiem podejrzenia si¢ potwierdzaja lub istnieje uzasadniona

obawa, ze dziecko jest ofiarg przemocy, pedagog wspoOlnie z wychowawca zakltada
rodzinie Niebieskg Karte, informuje o przemocy policj¢ i Sad Rodzinny. W przypadku
rodziny objetej dozorem, o swoich podejrzeniach niezwlocznie powiadamia kuratora
rodziny.

Pedagog wspdlnie z wychowawca i w porozumieniu z dyrektorem szkoty przeprowadza
rozmowe¢ z rodzicami (opiekunami prawnymi) dziecka. Informuje o podejrzeniu
stosowania przemocy wobec dziecka i niedostatecznej nad nim opieki oraz o
konsekwencjach takiego postepowania, zatozeniu Niebieskiej Karty 1 wskazuje formy
pomocy.

Pedagog sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy, ktora podpisuja rowniez

rodzice (opiekunowie prawni) dziecka.

. Wychowawca 1 pedagog szkolny na biezgco monitorujg sytuacje rodzinng ucznia,

udzielaja mu wsparcie. Biorg takze udziat w spotkaniach Zespotu Interdyscyplinarnego

dziatajacego przy Osrodku Pomocy Spoteczne;.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU USZKODZENIA LUB
ZNISZCZENIA MIENIA SZKOLNEGO PRZEZ UCZNIA

. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly bedacy $wiadkiem zdarzenia podejmuje

interwencj¢ majaca na celu powstrzymanie dalszych dzialan sprawcéw, a nastgpnie

powiadamia wychowawce lub pedagoga szkolnego, sporzadza notatke stuzbowa.

. W przypadku nieznanego sprawcy, osoba stwierdzajaca uszkodzenie mienia ustala

podstawowe okoliczno$ci zdarzenia, a nastepnie informuje pedagoga szkolnego lub

kierownika gospodarczego.
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3. Wychowawca, a w przypadku jego niecobecnosci pedagog, przeprowadza rozmowe
dyscyplinujacg ze sprawca zdarzenia, ustala sposéb jego ukarania.

4. Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow (opiekunéw prawnych)
sprawcy 1 przekazuje sprawe kierownikowi gospodarczemu, ktory ustala sposob i
termin naprawienia szkody.

5. W przypadku stwierdzenia duzej szkody pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty

podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.

XXXI. ZARACZNIKI

Zakacznik nr 1 — Wz6r Kontraktu
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ZAEACZNIKNR 1

KONTRAKT
MIEDZY WYCHOWAWCA KLASY A UCZNIEM | JEGO RODZICAMI
Kontrakt zawarty dnia. ..........cccccocevervennee. mi¢dzy wychowawcg klasy
B 1 Y S
L
8, et zobowiazuje si¢ do przestrzegania

Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze jezeli nie bede przestrzegal/a powyzszych zasad, to zostane
ukarany/a karami przewidzianymi w Statucie Szkoty, czyli: ...............ocooiiiiiiiii

Podpis ucznia Podpis rodzicow Podpis wychowawcy
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